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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/2016), ¢lanka 9. Statuta javne ustanove za obavljanje komunalnih djelatnosti Komus
Sira¢, Upravno vije¢e Javne ustanove za obavljanje komunalnih djelatnosti "KOMUS
SIRAC" na svojoj 9. sjednici odrzanoj . veljage 2020. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trosenja financijskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti
do 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a
za nabavu radova (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave moraju se poStovati osnovna
nacela javne nabave propisana ¢lankom 4. Zakona o javnoj nabavi.

l1l. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Na sprecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

IV. POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Prijedlog za nabavu robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika mogu dati djelatnici
Narucitelja koji su nositelji pojedinih poslova 1 aktivnosti.

Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, od
Ravnatelja ili osobe koju on za to ovlasti, zatrazit ¢e se kontrola i miSljenje je li pribavljanje
predlozene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im financijskim planom za tekucu godinu.

Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, postoji
obveza unoSenja podataka u plan nabave, obveza je utvrditi je li predmetna nabava
predvidena planom nabave za tekucu godinu.

U slucaju da predlozena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili
planom nabave, a predlozena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora
izvrsit e se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode predstavnici Narucitelja
koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja pojedinaénim aktom, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti osobe ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave Su:
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- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/poziva na dostavu ponude, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i/ili objava poziva na dostavu
ponuda na web stranici Narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir, prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim u pozivu na dostavu ponude ili
prijedlog za ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) ovlastena predstavnika narucitelja.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna,
provodi se prihvacanjem ponude gospodarskog subjekta, izdavanjem narudZbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora temeljem jedne ponude s odabranim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru, a moze se provoditi i slanjem poziva na dostavu ponude na adrese najmanje
jednog ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, ovisno o slozenosti predmeta
nabave.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke robe/izvodenja radova/poruzanja usluga, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove,
narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese minimalno 3 (tri) gospodarska
subjekta i/ili objavom na sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom slanja poziva na adrese
gospodarskih subjekata i objavom na internet stranici narucitelja.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima narucitelja.

Clanak 8.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluc¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuc¢ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
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- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost izazvana dogadajima koje
javni naruditelj nije mogao predvidjeti (saniranje Stete od vremenskih nepogoda, visa sila, i
drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti).

VIl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

Naruditelj se gospodarskim subjektima obra¢a objavom Poziv na dostavu ponuda na
kojeg je pozvati zainteresirane gospodarske subjekte da dostave ponudu na temelju
definiranih uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet nabave.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- podaci o narucitelju

- opis predmeta nabave

- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo

- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi)

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

- nacin dostavljanja ponuda

- adresu na koju se ponude dostavljaju

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je

potrebno

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste

- razloge zbog kojih narucitelj nece sklopiti ugovor

Ovisno o prirodi predmeta nabave poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge
relevantne podatke (npr. rok pocetka/zavrSetka izvodenja radova, isporuke robe, pruzanja
usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga ako je
poznato, podaci o terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je
potrebno ili sl.) i dodatke tom pozivu (npr. troskovnik).

Poziv na dostavu ponude upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka isprava i sl.)

VIIl. RAZLOZI ISKLJUCENIJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 10.
U pozivu za dostavu ponuda moze se odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.
Dokumenti koje narucitelj trazi od ponuditelja mogu se dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 11.

Narucitelj u postupku nabave jednostavne vrijednosti moze od gospodarskih subjekata
traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo 0 osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX. ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA
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Clanak 12.

Rok za dostavu ponude je minimalno 5 dana od dana objave na internetskoj stranici
i/ili dostave poziva na adresu gospodarskog subjekta. Rok dostave ponuda odreduje se
zavisno o slozenosti predmeta nabave, 0dnosono o zahtjevnosti izrade ponude.

Nacin izrade, kao i nacin i rok dostave ponuda odrediti ¢e se pozivom na dostavu
ponude.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik
ili putem poste preporuc¢enom postanskom posiljkom na adresu Komusa Sira¢, u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti nazna¢ena naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

X. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA, TE ODABIR PONUDE

Clanak 13.

Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda,
bez obzira na nacin dostave.

Svaka pravovremeno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na internetskim stranicama
narucditelja, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
poziva upucenog gospodarskim subjekima po vlastitom izboru.

Otvaranje ponuda moze biti javno a isto vrsi najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika
narucitelja i 0 tome sastavljaju zapisnik.

Clanak 14.

Nakon otvaranja ponuda Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude.

Rok za pregled i ocjenu ponuda je najduze do 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Rok za donoSenje zapisnika i odluke 0 odabiru je do 5 dana od isteka roka za pregled i
ocjenu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke 0 odabiru narucitelja.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude ili Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Najpovoljnija ponuda odabire se sukladno kriteriju za odabir ponude iz Poziva na dostavu
ponude.

Odluku potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Narucitelj se obvezuje poslati na dokaziv nac¢in odluku o odabiru ili odluku o ponisStenju
svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave te istu
objaviti na svojoj internetskoj stranici.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje sljedece podatke:

- podatke o naruditelju

- predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora

- razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude

- razloge iskljucenja ponuditelja ako ih je bilo

- razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo

- datum donos$enja i potpis odgovorne osobe

- te ostalo potrebno u konkretnom slucaju nabave.
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Clanak 15.

Narucitelj moze ponistiti postupak Jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupaka
jednostavne nabave da su bile poznate prije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
na dostavu ponuda da su bile poznate ranije,

- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili ve¢a od pragova za
provedbu postupaka javne nabave,

- cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon iskljucenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka Jednostavne nabave iznosi najvise
10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

XIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniza cijena, a Narucitelj moze odrediti i
primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni
rok i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 17.

Nakon $to je odluka o odabiru donesena 1 dostavljena ponuditeljima, narucitelj ¢e pozvati
odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora. U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od
ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeceg po redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora
ako su za to ostvareni razlozi.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponude te
s odabranom ponudom.

Ugovor ¢e se sklopiti najkasnije u roku od 15 dana od dana dostave odluke o odabiru
najpovoljnije ponude svim ponuditeljima.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSiti u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenog ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

XI11l. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
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U provedbi postupaka nabave robe, usluge i/ili radova Narucitelj je duzan osim
odredbi ovog Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 19.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na shagu dan nakon dana objave na mreznim stranicama
Ustanove.
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