REPUBLIKA HRVATSKA
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~OPCINA SIRAC
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Sirag, 07.04.2014,

Na temelju clanka 51. Statuta Opcine Sira® (Zupanijski glasnik Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije, br. 19/09, 06/10, 03/13), a u svezi s odredbama Zakona o fiskainoj
odgovornosti ("Narodne novine", br. 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/11,
106/12, 130/13), Nakelnik Op¢éine Sira¢ donosi

) PROCEDURU
OBRACUNA I NAPLATA VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura obraduna i naplate viastitih prihoda Opéine Sira¢
osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine nije uredeno drugadije.

Clanak 2.
Postupak obratuna i naplate viastitih prihoda u Opéini Sirag izvodi se po sljededoj
procedurt:

Red. AKTIVNOGST IZVRNENJE ROK POPRATNI

br DOK,
) Prikupljanje podataka Vigi referent za

potrebnih za izdavanje finanecije Tijekom godine

riesenja, za izdavanje racuna
lzdavanje rjiesenja Visi referent za

2. | komunalne naknade, grobne financije, Tijekom godine Rjelenja

naknade, komunalnog Procelnik JUO

doprinosa i dr.

Izdavanje racuna komunalne
naknade za pravne csobe i |
uplatnica za fizi¢ke osobe,

3. zakupa poslovnog prostora, | Visi referent za Polugodisnje, Racuni

rezervacije grobnih mjesta, financije mjeseéne
prodaje grobnih okvira i

grobnica, usluge sahrane i

{Qr.




Unes podataka u sustav

4, (knjizenje izlaznih raduna u | Visi referent za Dnevno Knjigovodstvene
saldakontima i glavnoj financije kartice
knjizi)
5. Kontrola toénosti podataka | Visi referent za Dnevno

financije

Unos podataka u sustav

6. (evidentiranje naplacenih Visi referent za Duevno Knjigovedstvene
prihoda u glavnoj knjizi i financije kartice
saldakontima)
lzvadak po
poslovnom
T Pracenje naplate prihoda Visi referent za Dnevno radunu,
(analitika) financije blagajnicki
izviestaj-
uplatnice
8. Izdavanje opomena i Visi referent za Dva puta Opomene i
opomena pred ovrhu financije godidnje opomene pred
Proéelnik JUO ovrhu
9 Obra¢un kamata za Visi referent za Na kraju Obracun kamata
zakadnjelo pladanje racuna financije godine
Rjesenja o ovrsi
Ovrha-prisilna naplata Visi referent za Tijekom komunalne
16, potrazivanja financije godine i naknade, ovrsni
Pro¢elnik JUO postupak kod

Javnog biljeZnika

Razrez i naplatu opéinskih poreza Opéine Sira® vodi Porezna uprava, Ispostava
Daruvar.

Clanak 3.

Redovitim 1 azurnim knjiZenjem naplate opéinskih prihoda omoguéuje se lakse i
tofno pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S veéim duZnicima i onima &iji se
dugovi odnose na dulje vremensko razdoblie (6 mjeseci i viSe) potrebno je uskladiti salda,
narodito kad su piaceni noviji raduni, a stariji su otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vaZno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom.
Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanie po pozivu na broj.
Ulkoliko duZnik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 4.

Uvedi se redoviti sustav opominjanja pe osnovi opéinskih prihoda (komunalna
naknada, komunalni doprinos, zakup poslovnog prostora i dr.) koje odredeni duznik ima
prema Opéini.

Opomene se izlistavaju dva puta godidnje. Za vede duznike (uglavnom fizicke osobe)
suglasnost o ebro¢nom placanju dugovanja daje Opéinski nadelnik.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.




OVRHE

Clanak 5.

Nakon $to u roku od 3U dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, izdaju se
ovréna rjefenja za sve duZnike osim onih koji su eventuaino sklopili nagodbu o obrodnoj
otplati duga.

Red.br.

AKTIVNGST

[ZVRSENJE

ROK

POPRATMNI DOK.

1.

Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja duznika,
prikupljanje
podataka o
poslovnom radunu
it imovinskom
stanju (upit
Zemljidnoknjiznom
odjelu o viasnidtvu
nekremine. odnosno
upit HZMO o
mirovini ili
zaposlenju za fizitke
osobe.)

e

/181 referent za
financije

Pokretanje prijedloga
za ovrhu odnosne

treba paziti da ne dode

do zastare
potrazivanja.

Kompletiranje
priloga-
Vierodostojna ili
ovrina isprava,
obradun kamata,
Rjesenje o visini
komunalne naknade,
opomena pred tuzbu
sa povratnicom

Visi referent za
financije

Knjigovodstvena
kartica ili rauni.
Rjesenje o |
utvrdivanju visine |
komunalne
naknade
Obratun kamata
Opomena s
povratnicom

lzrada Rjedenja o
ovrsi

Procelnik JUQ

Najvide dva dana od
polkretanja postupka

Rjedenje o ovrsi

Dostava Rjesenja
ovréeniku
preporudeno sa
povratnicom

' Wi& referent za

financije

Majvige i dana od
izrade prijedloga

[zvrinost Rjesenja
($tambilj izvrénosti,
ovjera i potpis na
Bjefeniu 0 ovrsi)

Procelnik JUO

Danom izvrénosti

Dostava Rjedenja po
1Zvr8nosti na naplatu
FINI ili na
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi
0 OVISi N&
nekretnini,

Prodelnik JUO

Najvide tri dana od
1zvrinosti riedenja

| Rjesenje o ovrsi




Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donolenja, a objavit ¢ée se na sluzbenim
stranicama Opéine Siragd.

Natelnik

(Branimir Miler, oec.)



