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Na temelju &lanka S1. Statuta Opéine Siraé (Zupanijski glasnik Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije, br. 19/09), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti
("Narodne novine", br. 139/10) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/11), nacelnik
Op¢ine Sira¢ donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad Opéine Sira¢, osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Nacelnik Opcine pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Opéinu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati
i predloziti naelniku svi zaposlenici Op¢ine, osim ako posebnim propisom ili Statutom
Op¢ine nije odredeno drugadije.

Clanak 3.

Nacelnik Opéine ili osoba koju on ovlasti duZzna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu da li je pribavljanje predloZene
ugovorne obveze u skladu s vaze¢im proratunom i planom nabave Op¢ine za tekucu godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im prora¢unom i planom
nabave Opéine za tekucu godinu, istu predloZenu obvezu nacelnik Op¢ine duzan je odbaciti ili
predloziti Opéinskom vijeéu izmjene i dopune proraduna.

Clanak 4.

Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazeéim proradunom i planom
nabave Opc¢ine za tekucu godinu, nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave,
odnosno stvaranju ugovorne obveze.




Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave,

odnosno ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine, br. 90/11) tada se stvaranje obveza

provodi po slijedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

e | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Jedinstveni upravni
5 odjel-prema
s zinal:favu prijedlozima Ponuda, narudzbenica, Tijekom
1 roba/koristenje . = :
zaposlenika-nositelja nacrt ugovora godine
usluga/radove i :
pojedinih poslova i
aktivnosti i Nacelnik
Ako DA-odobrenje
e e sklapanja
Fronjersje h prijediag 9,0 ;= s ugovora/narudzbe 3 dana od
u skladu s Nacelnik Op¢ine ili/i 3 S
2. ; : : Ako NE-negativan zaprimanja
proraéunom/planom osoba koju on ovlasti T i”
odgovor na prijedlog za prijedloga
nabave g
sklapanje
ugovora/narudzbe
Ne duze od 30
dana od dana
Sklapanje Nacelnik Opé¢ine ili ” odobrenja
% ugovora/narudzba osoba koju on ovlasti Ugevorinamdzbn nacelnika ili
osobe koju on
ovlasti

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave,
odnosno ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 90/11) tada se stvaranje obveza

provodi po slijede¢oj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

lei? ’ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Jedijvle sk e Prijedlog s opisom
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pojedinih poslova i o
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Jedinstveni upravni
Ukljuéivanje stavki iz | odjel-osoba koja za
2. plana nabave u Op¢inu obavlja proracun Rujan/listopad/studeni
proracun poslove vezane uz
financije




RED.

BR AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
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osoba za proyodenje Dopis s
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predmetom nabave
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4 prijedlog u skladu s | Nacelnik Opcine ili/i | Ako NE-negativan | 3 dana od zaprimanja
' donesenim planom | osoba koju on ovlasti odgovor na prijedloga
nabave i proratunom prijedlog za
pokretanje
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i natjeCajna Ovlastena osoba za . zaprimanja prijedloga
. . Ako NE-vraca -
6. dokumentacija u provodenje postupka . za pokretanje
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nabavi
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9. ponistenje postupka L s odabiru/Odluka o J

javne nabave

predstavnika za
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postupka javne
nabave
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ponistenje postupka
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Sklapanje ugovora o

Ugovor o javnoj
nabavi/okvirni
sporazum -ugraditi

Danom izvr§nosti

javnoj " . [
. a : i )
10 nabavi/okvitniog Nacelnik Opéine inst umer?te odluke o odabiru
sporazuma OSI.gu.ran_]a
- placanja i odredbe
o0 ugovornoj kazni
Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na Oglasnoj plo€i
Op¢ine Sirac.

Nacelnik

{/“ >

(Braninif'ir Miler, oec.)




