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Sirag, 07.04.2014.

Na temelju clanka 51. Statuta Opéine Siraé (Zupanijski glasnik Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije, br. 19/09, 06/10, 03/13), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti ("Narodne novine", br. 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji [zjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/1 be
106/12, 130/13), Nacelnik Opéine Sira¢ donosi

PROCEDURU _
ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA, TE PLACANJA
PO RACUNIMA U OPCINI SIRAC

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i proviere raduna, te pladanje po
racunima u Opéini Sira¢ osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine nije uredeno
drugadije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te placanje raduna u Opéini Sira¢ izvodi se po

sljedeco) proceduri:

RED. BOGADAJI

BR. | DIJAGRAM TIEKA NADLEINOST AKTIVNOST ROK

Racuni se zaprimaju u
uredu, stavija se prijemni
Stambilj s datumom

prijema, kompletira ra¢un s Dan
I. Zaprimanje raCuna Cistadica-domar otpremnicom odnosno zaprimanja
zapisnikom o obavijenoj ratuna

usluzi i narudzbenicom, te
prostjeduje radun struénom
suradniku za financije

Provodi formainu kentrolu
svih elemenata raduna i
matemati¢ku kontrolu, te

 kontrolira odgovara li

Stru¢ni suradnik za | fakturirana realizacija

financije | stvarnoj realizaciji, jesu li
isporucene usluge/robe i

chavijeni radovi u skladu s
narucenom kolicinom i

kvalitetom

Tri dana od
dana primitka
racuna

2, Prijern raluna




Nakon formalne provjere
svojim potpisom odobrava

Prema datumu

Olbree plasania Naéelnik Opc’:ine ili pla.éanj.e raéuria i do’spijefé.a
ra¥una osoba ko_]P on pros‘ljedtue Strucnom N nagkasm_pe“
ovlasti suradniku za financije koji | jedan dan prije
vr$i pripremu za pladanje dospijeca
raduna
Unutar
Kontiranie vafuna Struéni sura_c_lnik za Razvrstavanje rafuna mieseca na
financije prema kontnom planu koji se raCun
odnosi
Upis ra¢una prema Unutar
N Tionitaniviin Strucni suradnik dobayljaéima i kon.tima u mj_eseca na
za financije ratunalo, te dodjela koji se radun
internog broja fakture odnosi
Pla¢anje ra¢una prema | Struéni suradnik e-placanje ratuna, Prema
dospijecu za financije elektronski potpis nadelnika dospijecu
— ; Odlaganje ratuna u Unutar
Odlaganje raduna Strucni suradnik registrator prema km:’.‘3 p—y
za financije redoslijedu SRR Ml
odnosi
Prema potrebi
Izvjeice o dospjelim a Strudni suradnik Izvjesce o dospjelim a do20.u
nepla¢enim obvezama- za financije nepla¢enim obvezama - mjesecu za
radunima racunima prethodni
mjesec
Clanak 3.

Cva Procedura stupa

stranicama Opcine Sirag.

na snagu danom dono3enja, a objavit ée se na sluzbenim

Nagelnik

fus

(Branimir LTx/.[ilcr, oec.)




